INSTITUTIA: SCOALA GIMNAZIALA ,,ALEXANDRU CEL BUN”
BERZUNTI

CUI: 23122767

SEDIU: SAT BERZUNTI, COMUNA BERZUNTI, JUDETUL BACAU
TELEFON: 0234/336006

FAX: 0234/336006

E-MAIL: scoalaberzunti@yahoo.com

Nr. de inregistrare si data: 749 /28.03.2022

CATRE, )
REGIA AUTONOMA ,,MONITORUL OFICIAL*

Subscrisa SCOALA GIMNAZIALA ,ALEXANDRU CEL BUN”
BERZUNTI cu sediul in: loc. Sat Berzunti, Comuna Berzunti, str. Principals,
nr. -, jud. Baciu, CUI: 23122767, va rugim si publicati, in conformitate cu
art. 7 alin (4) aprobat de H.G. nr. 286/2011, modificati si completati de H.G.
nr. 1027/2014, anuntul de concurs pentru doui (2) posturi contractuale.

Mentionim cd dorim publicarea in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea a Ill-a, in data de 31.03.2022, si intr-un cotidian national.

Reprezentant legal,
BOTEZATU BOGDAN,

DIRECTOR .
Semndtura si stampila,



Anunt concurs pentru posturi contractuale

Nr./data inregistrare: 749 /28.03.2022

Scoala Gimnaziald ,,Alexandru cel Bun” Berzunti, cu sediul in Sat
Berzunti, Comuna Berzunti, strada Principald, nr. f.n. , judetul Baciu,
organizeazi concurs, pentru ocuparea urmitoarelor posturi contractuale,
aprobate prin H.G. nr. 286/2011, modificatd si completati de H.G. nr.
1027/2014.

. Denumirea postului Secretar institutie unitate de invitimant I1 S,
post vacant contractual, pe perioadi nedeterminata

Conditii specifice de participare la concurs:

- nivelul studiilor  studii superioare — studii universitare de licenti absolvite
cu diploma de licenta sau echivalenta

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupirii postului — minimum 6
luni

- cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, MS Office, MS Word, MS
Excel, MS Power Point, Internet Explorer, Baze de date, programe de
salarizare (EDUSAIL), ITM si evidenta elevilor utilizate intr-o unitate de
invatamént (SLLR).

IL. Denumirea postului — Ingrijitor clidiri (1/4 norms), post vacant
contractual, pe perioada nedeterminata

Conditii specifice de participare la concurs:
-nivelul studiilor: generale/medii;
-vechimea necesara ocupérii postului: nu se solicita

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

- proba scrisd in data de 27.04.2022, ora 10.00, la sediul institutiei;

- proba practica in data de 03.05.2022, ora 10.00, la sediul institutiei;

- proba interviu in data de 06.05.2022 , ora 10.00, la sediul institutiei.
Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de
concurs este de 10 zile lucritoare de la afisare, la sediul institutiei.

Date contact: secretariat, telefon 0234/336006

Semnaturasi stampila

0o
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ANEXA

La anunt Post contractual vacant (vl) SCOALA GIMNAZIALA ALEXANDRU CEL BUN,
LOC. BERZUNTI
Subscrisa SCOALA GIMNAZIALA ALEXANDRU CEL BUN, LOC. BERZUNTI , declar pe
propria raspundere ca textul anuntului contine 1642 caractere cu tot cu spatii, conform
raportului de mai jos.

Word Count e Wﬁﬂ i

Statistics:

Pages

Words

Characters (no spaces)
' Characters (with spaces] 1642
| Paragraphs i
fif Lines i
[¥] Indude texthoxes, footnotes and endnotes ||

Dala:
29-03-2022
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CALENDAR CONCURS
POSTURI CONTRACTUALE VACANTE PERIOADA NEDETERMINATA
SKECRETAR INSTITUTIE DE iINVATAMANT II S, STUDII SUPERIOARE, SI
INGRIJITOR CLADIRI (1/4 NORMA) STUDIT GENERALF, SAU MFEDII

28.03.2022 - transmiterea anunfului spre publicare in Monitorul Oficial;
- pand pe 31.03.2022 (inclusiv) — constituirea comisiilor de concurs;
31.03.2022  afisarca anunfului pentru concurs;

- 31.03.2022 - 14.04.2022 — depunere dosare concurs L J 9:00 14:00,V 9:00
12:00;

- 19.04.2022 — selectie dosare concurs  ora 10:00;
- 19.04.2022 — afisare rezultate seleclie dosare — ora 14:00;
200 21042022 depunete contestalii selecfie dosate  orele 9 00 14 00.
- 21.04.2022 — afisare rezultate finale dupa contestatie, ora 15:00;
27.04.2022 — ora 10:00 sustinerea probei scrise la sediul unittii;
- 21.04.2022 — afigare rezultate proba scrisa — ora 14:00;
- 28.04.2022 — 29.04.2022 — depunere contestatii proba scrisa — orele 9:00 — 14:00;
- 02.05.2022 — afisare rezultate contestatii proba scrisi — ora 15:00;
03.05.2022 — ora 10:00 sustinerea probei practice la sediul unititi;
- 03.05.2022 — afisarea rezultatelor probei practice — ora 14:00;
- 04.05.2022 — 05.05.2022 — depunere contestatii proba practica — orele 9:00 — 14:00;
-05.05.2022 — afisare rezultate contastatii proba practici — ora 15:00;
06.05.2022 — ora 10:00 sustinerea interviului;
06.05.2022 — afigare rezultate interviu — ora 14:00;

06.05.2022 — afisare rezultate finale concurs — ora 15:00.
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COMUNA BERZUNTI

JUDETUL BACAU

STR. PRINCIPALA, COD POSTAL 607060

TEL/FAX: 0234336006, EMAIL: scoalaberzunti@yvahoo.com

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Poate participa la concursul pentru ocuparea posturilor contractuale vacante persoana

care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetdfenia romdnd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Furopene sau a statelor

apar(inand Spa(iului Economic Curopean si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are virsta minimé reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) arc o starc de sdndtate corcspunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

) indeplineste condifiile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte condi(ii specifice potrivit

cetifelot postului scos la concurs,

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitafii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau In legitura cu serviciul, care mpiedicd
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

wlervenil reabilitarea.

DIRECTOR,
Prof. dr. Bog}lan"BQfEl_EZATU
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Nr. 814 /31.03.2022
ANUNT

privind scoaterea la concurs 2 unui post vacant (perioadi nedeterminatd) de secrelar institutie unitate
de invitimint 11 S, studii superioare, si a unui post vacant de ingrijitor cliadiri (1/4 norma}) (perioada
nedeterminati), studii generale/medii

Scoala Gimnaziald ,,Alexandru cel Bun” Berzunti organizeaza concurs, in temewl H G 786/2011
pentru aprobarea Regulementului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau treple
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice si
Legea 153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, pentru ocuparea unug
post __vacant (perioadid nedeterminati) sccretar institutic unitate de invitimént II - 8, (studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungé durati, absolvite cu diploma
de licentd sau cchivalentd) si a unui post de ingrijitor clidiri (1/4 normi) (perioadd nedetcrminati)
studii generale/medii

Principalele atributii ale postului de secretar institutic unitate de invitimant

" PROIECTAREA ACTIVITATILOR:

» Respectatea planutilor inanagetiale ale geolii;

* Implicarea in proiectarea activitéfii scolii, la nivelul compartimentului;
» Realizarea planificirii calendaristice a compartimentului;

» Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare;

= Folosirea tehnologiei informatice in proiectare;

REALIZAREA ACTIVITATILOR:

= Organizarea documentelor oficiale;
» Ordonarea si arhivarea documentelor unitatii;

* Geslionarea docutnentelot pentiu tesuisa utnand a unildlii (cadie didactice, peisonal didactic auxiliar, personal
nedidactic). Inregistrarea i prelucrarea informatica periodicd a datelor In programele de salarizare (intocmirea
statelor de personal si a statelor de platd in EDUSAL), in programele REVISAL, SIIIR, INSPECT.

* Intocmirea i actualizarea documentelor de studii ale elevilor;
= Alcituirea de proceduri.

COMUNICARE ST REIATIONARE:

= Asigurarea fluxului informational al compartimentului;

» Raportarea periodicd pentru conducerea institutiei;

* Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment;

= Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti;

MANAGEMENTUL CARIEREI SI DEZVOLTARE PERSONALA:

1
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» Nivelul si stadiul propriei pregétiri profesionale;
» Formare profesionald si dezvoltare in carierd;
= Participarea permanents la instruirile organizate de Inspectoratul Scolar.

CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI PROMOVAREA IMAGINIT SCOLIT:

= Planificarea activitifii compartimentului prin prisma dezvoltirii institutionale i promovarea imaginii scolii;

*» Aslgmaca petmanent o legituedi cu reprezentaniil cotnunltipl locale privind activilutes comparthimentului;

= fndeplinirea altor atributii dispuse de directorul unitatii, care pot rezulta din necesitatea derulirii in bune conditii a
atribufiilor aflate in sfera sa de responsabilitate;

Respectarea normelor, ROI, procedurilor de s#nitate si securitate a muncii si de PSI si [SU pentru toate
tipurile de activitti desfasurate in cadrul unitiitii de Invitimant.

Principalele atributii ale postului de ingriiitor clidiri institutie unitate de invitiméint

%

1. Réspunde de péstrarea gi folosirea bunurilor, anuntdnd administratorul/directorul cénd constata
deteriorarea lor;

2, Deia natetlalele pentiu curifente,

3. Tlectueara luetdin de thgtijite a sectotului,

a) Stergerea prafului, miturat, spilat;

b) Scuturarea presurilor (unde este cazul);

c) Spdlatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
d) Pistrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
e) Execute lucriri de vopsire (cind este cazul);

f) Curitenia sililor de clasé (zilnic);

g) Respectd normele SSM si PSI in vigoare.

4, Conserva bunurile:

- Controleazi zilnic ugile, geamurile, mobilierul, robinetele si semnaleaza defectiunile constatate
administratorului/directorului sau muncitorului de intretinere/fochistului/paznicului.

Tipul probelor de concurs:

Probi scrisdi, probi practicdl si interviu. Sc pot prezenta Ia urmiitoarea etapii numai candidatii
declarati admisi la etapa precedenti. CANDIDATII POT CONTESTA NUMAI PROPRHLE

LUCRARI/PROBE.

Concursul pentru ocuparea postului vacant se organizeazd la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru
cel Bun” Berzunti, Com. Berzunti, Jud. Bacéu, astfel:
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¢ 31 martie — 14 aprilie 2022: intre orele: L-J 9.00 -14.00 si V 9.00 - 12.00, depunerea dosarelor
(1a sediul unitatii);

e 19 aprilie 2022: selectie dosare concurs, ora 10"

19 aprilie 2022: afisare rezultate selecti dosarelor, ora 14",

20 — 21 aprilie 2022: depunere contestatii selectie dosare, intre orele 9% 14%,

21 aprilie 2022: afisare rezultate finale dupi contestatii (la sediul unitatii) - ora 15%;

27 aprilie 2022: proba scrisa (la sediul unititii) — incepénd cu ora 10",

27 aprilie 2022. alisaie tecullale proba sciisd (la sediul unitdii) ora 14%

28 ~ 29 aprilie 2022: depunere contestatii proba scrisa, intre orele 9°°-14";

02 mai 2022: afisare rezultate finale pentru proba scrisé (la sediul unitétii) - ora 15%;

03 mai 2022: proba practici (la sediul unitatii) ora 10%;

03 mai 2022: afisare rezultate proba practica (la sediul unitatii) — ora 14%;

04 - 05 mai 2022: depunere contestatii proba practicd, intre orele 09%.14%%

05 mai 2022: afisare rezultate finale pentru proba practica (la sediul unititii); - ora 15°;

06 mai 2022: proba interviu (la sediul unitatii) — incepand cu ora 10%;

06 mai 2022; afisare rezultate proba interviu (la sediul unitatii), ora 14";

06 ma1 2022: afisare rezultate finale concurs — ora 15",

Pentru inscrierea la concurs, in vederea ocupirii postului vacant (pe perioadi nedeterminati),
de secretar institufie unitate de Invilfimfnt II, staudii superioare, si a postului vacant de ingrijitor
cladiri (1/4 normd) (perioadd nedeterminatd), studii generale/medii, persoanele care participd [a
concurs trebuie si indeplineasci cumulativ urindloarele conditii:

CONDITII GENERALE:

- a) are cetdtenie romani, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinidnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia,

- b) cunoaste limba romana scris si vorbit;

- ¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

- d) are capacitate deplini de exercitiu;

- ¢) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei
medicale cliberate de medicul de fanilie sau de unitédtile sanitare abilitate,

- f) indeplineste conditiile de studii cerute si de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

- g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanit#tii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd inféptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE : (experienti necesari, studii, abilitati)

A. Pentru postul de secretar institutie de invitimant

- Nivelul studiilor : absolvent studii superioare, studii universitare de licent# absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenti;
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- Cunostinte privind Intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

- Cunostinte privind Incadrarea personalului;

- Notiuni de comunicare si relatii publice;

- Certificat competente digitale eliberat in conditiile legii-constituie avantaj (ex. ECDL)

- Cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, MS Office, MS Word, MS Excel, MS Power Point,
Internet Explorer, Baze de date, programe de salarizare (EDUSAL), ITM si evidenta elevilor utilizate
intr-o unitate de inviifmént (SIIR), INSPECT;

Disponibilitate la timp de lucru prelungit.
Vechimne. expetientd dobandita in aclivitate specificd postului de ininiinum 6 luni.

A. Pentru postul de ingrijitor cliadiri institutie de invitimant

Nivelul studiilor : absolvent studii generale sau medii
- Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupari postului: nu se solicita

DOCUMENTE SOLICITATE;

—

cerere de inscriere (dupa modelul afigat);

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii (prezentarea
actelor in original, in vederea verificarii, este obligatorie);

carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca/in meserie si/sau
specialilatea studiilor, in copie (prezentatea actelor tn otiginal, e vedetea verificatii, este obligalorte),

4 copie xerox dupit actele de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari (prezentarea
actelor in original, in vederea verificarii, este obligatorie);

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere (dupa modelul afisat) ca nu are antecedente
penale cate sa-l faca incomnpatibil cu functia pentiu care candideaza, Candidatul declatat adinis la
selectia dosarelor. care a depus la inscriere declaratia pe propria raspundere. are obligatia de a
completa dosarul de concurs, cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului;

6. adeverintd medicald, din care sa rezulte ca solicitantul este apt pentru a munci pe postul de secretar
(original);

7. curriculum vitae;

8. alte documente justificative.

Documentele solicitate se Indosariazi, in ordinea mentionati, intr-un dosar cu sind care va fi depus si
inregistrat la secretariatul Scolii Gimnaziale ,.Alexandru cel Bun” Berzunti, pdnd la data de 14.04.2022 ora
12.00. Programul pentru depunerea dosarelor este urmatorul:

|8

e LUNI- JOI - intre orele 9.00-14.00
e VINERI - intre orele 9.00-12.00
Pentru relatii suplimentare va puteti adresa secretariatului unitétii scolare, tel/fax 0234.336.006, e-
mail: scoalaberzunti@yahoo.com.

DIRECTOR,
Prof, dr.Bogdan BOTEZATU
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Anexa la anuntul nr. 749/28.03.2022

Conditii specifice stabilite pentru ocuparea postului de secretar institutie

unitate de Imvatamant Il S, studii superioare, post contractual vacant pe

perioadi nedeterminati

Concursul pentiu ocupatea postului de secrelar secretar institutie unitale de inv|Eménd I1

S, studii superioare (perioadd nedeterminats), consta n:

l.selectia dosarclor de inscriere,

2.sustinerea unei probe scrise, din tetnatica si bibliogralia anunjaty,
3.sustinerea unei probe practice,

4.sustinerca interviului,

I'unctajul final se calculeazd ca medie aitineticd a punclajelor oblinule la proba sciisi,

practicd si interviu,

i

Conditii specifice, necesare pentrn participarea la concurs:

- Studii superioare - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalent;

Cunostinte privind Intocmirea $i administrarea corespondentei oficiale;

Cunosgtinle privind fncadtaica petsonalulul,

Notiuni de comunicare i relatii publice;

Certificat competente digitale eliberat in conditiile legii-constituie avantaj (ex.
ECDL)

Cunogstinte de utilizare si operare PC: Windows, MS Office, MS Word, MS Excel, MS
Power Point, Internel Explorer, Baze de date, programe de salarizare (EDUSAL), ITM
(REVISAL) si evidenta elevilon utilizate inti-o unitate de invatainant (SIIR), INSPECT,
Disponibilitate la timp de lucru prelungit.

Vechime: experientd dobanditd in activitate specificd postului de minimum 6 luni.

Tematica de concurs:

Legislatie specificd invatdmantului preuniversitar:

Organizarea sistemului de invi{amant preuniversitar;

incadrarea personalului In Invatdmaéantul preuniversitar;

Particularitéti ale salarizirii invatdmantului preuniversitar;

Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

Duplicate ale actelor de studii;

Documente scolare;

Acordarea burselor scolare, Euro 200, Tichet social, Rechizite scolare, indemnizatie CES
si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
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Arhivarea si circuitul documentelor;
Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR, INSPECT.

Bibliografie:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificdrile §i completirile ulterioare (QUG
23/03.04.2019, OUG 141/19.08.2020, QUG 171/14.10.2020, OUG 3/16.01.2021),

OMUENCS 544731 08 2020 - Nowl regulainent-cadiu de organieate si fuacjionate a unitdtilon
da InvafAmant preuniversitar (ROFUIPY;

Legea 250/2016 privind aprobarea Ordonantei de urgen{d a Guvernului nr. 20/2016 pentru
modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2015 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice In anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele
mdsuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

Legea 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

O.M 4827/2018 — privind salarizarca prin plala cu ora pentru personalul didactic de predare, de
conducere, de indrumare §i control, precum §i pentru cadrele didactice metodiste din unitétile de
invitdmént preuniversitar de stat i unitaile conexe;

H.G 25071992, actualizald — privind concediile de odihnd si alte concedii ale salarialilor din
administratia public, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitétile bugetare;

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni pentru personalul didactic emise
in aplicarea prevederilor Legii 1/2011 — Legea Educatiei Nationale aprobate cu ordinul
5559/7.10.2011;

Legea 263/2010, actualizatd 2021 — privind sistemul unitar de pensii publice;

Legea 269/2004 — privind acordarea unui ajutor [inanciar in vederea stimmuddrii achizitiondrii de
calculatoare, cu modificérile si completérile ulterioare;

H.G 1294/2004 — privind acordarea ajutorului financiar “EURO 200”, Hotérérea nr. 225/2020
Ordinul 5576/2011 privind criteriile generale de acordarea a bursclor clevilor in Thviitimfintul
preuniversitar de stat;

Ordinul 3470/07.03.2012 privind modificarea i completarea Anexei privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor In Invatdmantul preuniversitar de stat;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completirile ulteriocare;

Legea nr.40 din 31.03.2011 pentru medificarea si completarea Legii nr. 53/2003;

Ordinul nr. 3844/2016 pentru aprobarca Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitafile din invatdmantul preuniversitar;

Crdinul 4005/2018 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitdtile din invatdmédntul preuniversitar, aprobat prin
OMENCS 3844/2016,

Hotararea Guvernului 286/2011-actualizats, pentru aprobarea Regulamentului — Cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare In grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;

HG 569/15.07.2015 privind decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de munci a
cadrelor didactice gi a personalului didactic auxiliar din Tnva{amant;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificirile si completarile ulterioare;

Legislatia privind registrul general de evidenti a salariatilor;

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 cu modificérile si completarile ulterioare;

Lege nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in format electronic;

Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 129/15.06.2018 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
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e Ordin 3189/2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de evaluare anuald a activitatii
personalului didactic si didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii
tineretului si sportului nr, 6.143/2011




